泰山学院历史与社会发展学院2015届毕业论文写作安排及要求
一、毕业论文写作的时间安排：

按照学校规定的毕业论文工作流程，历史学院对2015届毕业论文的时间安排如下：
1.2014年10月第，安排毕业生毕业论文指导教师。

2. 2014年12月底前，搜集资料，基本确定论文的题目与写作内容。填写论文开题报告与论文设计任务书。

3. 2015月1月底（寒假前），论文初稿写作。
4. 2015年3月中旬，论文中期检查。

5. 2015年4月初，论文定稿。
6. 2015年4月中旬，论文答辩及论文成绩评定。
8. 2016年6月10日前，初次答辩不及格者补答辩。
二、质量要求：

1.杜绝抄袭，发现有抄袭现象，一律作废。要在自己学习积累的基础上，通过查阅、调查、研究、分析，设计并完成自己的论文。
2. 论点要有所创新；论据要充实、可信、说服力强；结构要合理；层次要分明。 

3. 文字要通顺、精练，表述要准确、到位。
4. 字数在5000——7000之间。
三、内容要求：
（一）题目
1.要简炼、醒目、准确——使读者一看题目就知道论文的中心内容。切忌笼统晦涩。
2.拟题要正面、直接地提出问题，不用华丽的修饰语，用词质朴、明确、实事求是，避免用广告式的冗长夸大的字眼。

3.题目不宜过长，严格控制在20字以内。如果不能概括其内容，可用副标题来补充。 
（二）内容摘要与关键词

1．内容摘要：是毕业论文内容基本思想的缩影，是主要观点的集中概括，应力求简明、准确和畅达。其内容应包括与正文同样多的情报信息，使读者阅读后，就能准确地了解论文的主要内容和结果。内容摘要不是章节目录的简单摘抄，应独自成文。约300字左右，语言力求精炼、完备、精彩。
2．关键词(KeyWords)：3——5个，最多不超过5个。它是将论文中起关键作用的、最能说明问题的、代表论文内容特征或最有意义的词选出来，每一关键词都可以作为检索论文的信息。

3．英文摘要(abstract） ：英文摘要的内容与中文摘要相同，包括题目、主要内容、关键词(KeyWords) 
（三）前言

是论文的开场白。前言主要说明写作意图，论文写作的目的、前人所做的工作及存在的空白、论文的预期目标和采用的方法等内容。主要包括以下几个方面：该研究工作的实用价值与理论意义；本研究主题范围内国内外已有的文献综述；毕业论文所要解决的问题。字数在500——1000字左右即可。
四、格式要求：

（一）封面：
（1）题目：三号宋体，题目一行排不下时可排两行，行间距为1.5倍行距；

（2）学科专业、指导教师等：三号宋体，行间距为1.5倍行距.
（二）论文主体的字体、字型及字号要求
（1）一级标题   黑体小三  

（2）二级标题     黑体四号

（3）三级标题   黑体四号
         

（4）正文      宋体小四

（5）参考文献及页眉 、中文摘要    宋体五号
（三）段落及行间距要求
（1）正文段落和标题均取1.5倍行间距。

（2）参考文献行间距取20磅。

（四）参考文献的格式
第一类：连续出版物：序号 作者. 题名（属性）.期刊名称.年.卷号（期号）：起—止页码。

第二类：专（译）著：序号 作者.书名(译者) （属性）.出版地：出版者，出版年，起—止页码。
论文集：序号 作者.文题.文集名（属性）.出版地:出版者.出版年.起—止页码。

第三类：资料性的：序号 作者.资料名称（属性）.出版地：出版者，出版年，（或者资料出处），起—止页码。
参考文献一律放在文章的最后。

引用的资料出自同一出处，在文中用同一序号标注。
历史与社会发展学院
2015届毕业论文工作委员会
2014年10月26日

